
ક઱મ-૪(૧)(બી)(ર):-સંસ્થાનાંઅધીકારીઓઅનેકમમચારીઓનીસત્તાઅનેફરજો 

 

 પ્રોગ્રામ અધધકારીની ફરજો:- 

વંકલરતફા઱લલકાવવેલાભાટેકામયત્ભક લલલલધવયકાયીખાતાઓઅનેલફનવયકાયીવંસ્થાઓન ંલિલ્રા 

કક્ષાએવંકરન કયલાની િલાફદાયી પ્રોગ્રાભ અલધકાયી ફજાલે છે. 

1. લિલ્રાભાં વંકલરત ફા઱લલકાવ મોિનાનાં કામયક્ષભ લશીલટની અને તભાભ આંગણલાડીને લાર્ષ઴ક / 

ભાલવક ફિેટ તેભિ ખર્યની વ્મલસ્થા કયે છે. 

2. વભગ્રજીલ્રાભા ંવંકલરત ફા઱લલકાવ મોિનાના ંકાભકયતાતભાભકભયર્ાયીઓનીકાભગીયીન  ંલનયીક્ષણ 

કયળે અને ભાલવક સ્ટાપ ભીટટગ દ્લાયા ભાગયદળયન આ઩ળે. 

3. આંગણલાડીલનયીક્ષણ(વભમ઩ત્રક અને અભ્માવક્રભ ભ િફ ઩ૂલય પ્રાથલભક લળક્ષણની પ્રલૃલતઓન ં 

આમોિન,કીટ અને વાધનનો મોગ્મ ઉ઩મોગ િેલાકામોની ભ ખ્ય્વેલલકા અને વીડી઩ીઓ દ્લાયા 

કયલાભાં આલતા વ ઩યલલઝનની ર્કાવણી કયી િરૂયી ભાગયદળયન આ઩ ેછે તેભિ કામયક્ષભ આંગણલાડી 

ફનાલલાના પ્રમાવો કયે છે. 

4. વયકાયની મોિનાઓ શેઠ઱ રાબાથીઓની નોંધણી,િરૂયી કામયલાશી ભાટે શેલ્થ લલબાગ તેભિ અન્મ 

લલબાગ અન ેઘટક વાથે વંકરનભાં યશી રાબાથીને વભમવય રાબ ભ઱ી યશે તે ફાફતે વભીક્ષા કયે છે. 

5. યાજ્મ કક્ષાએ થી ભ઱તી વૂર્નાઓ તેભિ ભાલશતીવીડી઩ીઓન ે઩શોર્ાડી ઘટક કક્ષા તેભિ 

આંગણલાડી વ ધી ભેવેિ ઩ોહ્ર્ે તે વ લનલચર્ત કય ેછે. 

6. લલલલધ ઓનરાઈન ઩ોટયર ઩યની એન્રી તેભિ ઓનરાઈન એપ્રીકેળન ઩યની એન્રીન ંલિલ્રા કક્ષાન  ં

યી઩ોટીંગ તેભિતેભાં આલતી ભ શ્કેરી ફાફતે ભાગયદળયન આ઩ે છે. 

7. લિલ્રાઆમોિનકર્ેયી અન ેયાજ્મ કક્ષાની કરે્યી લચ્ર્ ેકડીરૂ઩ કામય કયી આ મોિનાની શેઠ઱ થતી 

પ્રગલતથી લાકેપ યાખે છે. 

 

 સેક્઴નઅધધકારીની ફરજો:- 

1.વંકલરતફા઱ લલકાવ મોિનાભાં લિલ્રા વેર ભાં લશીલટી કાભકાિ કયલાન ં તેભિ એકાઉન્ટને 

રાગતી તભાભ કાભગીયીકય ેછે. 

2.ઇજાયદાયન ં ટેન્ડય ફશાય ઩ાડલાન ,ંલકયઓડય,ઇજાયદાયના ફીર અંગેની ભંિ યી ,ફીરની ર્ કલણી 

તેભિ ઓડીટ કયાલલા અંગેની તભાભ કાભગીયી વંબા઱ે છે. 

૩. ભ ખ્યમલશવાફી લલબાગ તેભિ જીલ્રાભાં ઘટક વાથેવંકરનભા ંયશી ફીરના ંલશવાફની ભે઱લણી 

કયલી.  

 બાલધળકાસપ્રોજેકટઅધધકારીની ફરજો:- 

વંકલરતફા઱લલકાવવેલાભાટેકામયત્ભક 

લલલલધવયકાયીખાતાઓઅનેલફનવયકાયીવંસ્થાઓન ંઘટકકક્ષાએવંકરન કયલાની િલાફદાયી ફા઱લલકાવ 

પ્રોિેકટ અલધકાયી ફજાલે છે. 

1. વંકલરત ફા઱લલકાવ મોિનાનાં કામયક્ષભ લશીલટની અને તભાભ આંગણલાડીને લાર્ષ઴ક / ભાલવક ફિેટ 

તેભિ ખર્યની વ્મલસ્થા કયે છે. 

2.  વભગ્ર પ્રોિેકટભાં કાભ કયતા તભાભ કભયર્ાયીઓની કાભગીયી ન  ંલનયીક્ષણ કયળે અને ભાલવક સ્ટાપ 

ભીટટગ દ્લાયા ભાગયદળયન આ઩ળે. 

3.  વેલા મોિનાની ળરૂઆતના તફકકાભાં આંગણલાડી કામયકય દ્લાયા રાબાથી ફા઱કો , ભાતાઓ અને 



ધાત્રી ફશેનોની નોંધણી  કયાલલી અને અન્મ િરૂયી ભાલશતીઉભેયી પ્રોિેકટ યી઩ોટય તૈમાય કયાલલો. 

4.  ઘટક કક્ષાએ અને આંગણલાડી કક્ષાએ યજીસ્ટવય યેકોડયવ યખાલે છે અને તેની મોગ્મ વભમાતંય ત઩ાવણી 

઩ણકયે છે. 

5.  ઘટક કરે્યી , ળશેયી આયોગ્મ કેન્રો , ળૈક્ષાલણક વંસ્થાઓ અને લલસ્તાયના સ્લૈલચ્છક વંગઠનો વાથે 

ઘલનષ્ઠ વં઩યક યાખે છે અને તેભનો વક્રક્રમ વાથ વશકાય ભે઱લલા પ્રમત્નળીર યશે છે. 

6.  ફા઱લલકાવ મોિના અને કામયત્ભક વપ઱તાલગેયે  ભાટે સ્થાલનક રોક આગેલાનો અને વંસ્થાઓનો 

વક્રક્રમ વાથ-વશકાય ભે઱લે છે. 

7.  નાસ્તા ભાટે ખાધ વાભગ્રી, લગેયે ભાટે ભકાન અને અન્મ સ્લેલચ્છક ભદદ આ઩લા ભાટે સ્થાલનક રોકોને 

પ્રોત્વાશીત કયે છે. 

8.  સ્થાલનક વલભલતઓ યર્લાભાં અને તેને કામયયત કયલાભાં આંગણલાડી કામયકય અને ભ ખ્યમ વેલલકાઓને 

ભાગયદળયન આ઩ે છે. 

9.  સ્થાલનકભલશરા ભંડ઱ી વક્રક્રમ વશકાય આ઩ે તે ભાટે ભ ખ્યમ વેલલકા અને આંગણલાડી કામયકયને િરૂયી 

ભાગયદળયન આ઩ે છે અને ભદદ કયે છે. 

10.  ળશેયી કક્ષાએ કાભ કયતા ભલશરા ભંડ઱ો , મ લક વંગઠનો અને પ્રાથલભક ળા઱ા કામયક્રભને ઉ઩મોગી ફની 

ળકે અને વક્રક્રમ વાથ આ઩ે તેલા પ્રમત્ન કયે છે. 

11.  સ્થાલનક અને સ્લેલચ્છક ભંડ઱ોના વશકાયથી ઩ો઴ક આશાય વંફંધી લનદળયન કામયક્રભો ગોઠલલાની 

કાભગીયી કયે છે. 

12.  કામયક્રભ શેઠ઱ થતી પ્રગલતથી ઉ઩યના અલધકાયી અને કરે્યીઓને લાકેપ યાખે છે. 

13.  ફા઱લલકાવ મોિના શેઠ઱ િરૂયી કભયર્ાયીઓની બયતી લનભણૂક  અને તારીભની વ્મલસ્થા વંબા઱ળે. 

14.  દય ભલશને આંગણલાડીની તેભિ ભ ખ્યમ વેલલકાની કાભગીયીના લનયીક્ષણ ભાટે ભેડીકર ઓપીવય 

અનેઆયોગ્મઅલધકાયી વાથે લલર્ાયલલભળય કયીને કામયક્રભ ઘડળ.ે  

 

 મુખ્ય સેધળકાની ફરજો :- 

1. આંગણલાડી કામયકયને તેની કાભગીયીભાં ભદદ કયે છેભાગયદળયન આ઩ે છે અને દેખયેખ યાખે છે. 

2. આંગણલાડીના લકયયન ં વભમ઩ત્રક ફનાલી આ઩ે છે. 

3. દય ભલશને ઓછાભાં ઓછ  વેજાની આંગણલાડીની ભ રાકાત રઈ પ્રત્મક્ષ લનયીક્ષણ દ્લાયા ભાગયદળયન 

આ઩ે છે. 

4. ઩ોતાના વેજાભાં આલેરી આંગણલાડીની કાભગીયીની દય ભલશને એક લખત વભીક્ષા કયે છે. 

5. ગાભવબા ,લળલફય , ગૃશ ભ રાકાત , ક ટ ંફ વં઩યક િેલી કાભગીયીભાં આંગણલાડી-કામયકયને ભદદ કયે છે. 

6. આંગણલાડી કામયકયે યાખેર યેકોડય યજીસ્ટવયની લનમલભત ત઩ાવણી કયે છે. 

7. આંગણલાડી કામયકય ફા઱લલકાવ પ્રોિેકટ અલધકાયી અને પ્રા.આ. કેન્રના કભયર્ાયીઓ લચ્ર્ે કડીરૂ઩ 

કાભગીયી 

ફજાલે છે. 

8. ભલશરા ભંડ઱ો સ્થા઩લા, ગ્રાભકક્ષાની વલભલતઓ યર્લી લલલલધકમો કયે છે. 

9. ગાભભાં ર્ારતા ભલશરા ભંડ઱ િેલા  સ્લેલચ્છક ભંડ઱ોને આંગણલાડીની પ્રલૃલતભાં વક્રક્રમ યવ રેતા કયે 

છે. 

10. મોિનાના લલશલટ અને અભરીકયણભાં ફા઱લલકાવ પ્રોિેકટ અલધકાયીને ભદદ કયે છે. 



 આંગણળાડી કાયમકરની ફરજો :- 

1. ઩ૂલય પ્રાથલભક લળક્ષણ લગય ર્રાલે છે. 

2. ૬ ભાવ થી ૬ લ઴યના ફા઱કો , વગબાય સ્ત્રીઓ અને ધાત્રી ફશેનો ભાટે ઩ૂયક આશાયની વ્મલસ્થા કયે 

છે. 

3. ફા઱કોને આયોગ્મ અને ઩ો઴ણ લળક્ષણ આ઩ે છે. 

4. ઘય ઘય પયી ભાતાઓની ભ રાકાત રઈ આયોગ્મ અને ઩ો઴ણ લળક્ષણ આ઩ે છે. 

5. ફા઱કોની ળાયીક્રયક ત઩ાવ અને યોગપ્રલતકાયક યવી ભૂકલાના કામયભાં ભદદ કયે છે. 

6. સ્થાલનક લલસ્તાયભાં ર્ારતા ભલશરા ભંડ઱ો વાથે વંફંધો કે઱લી તેભને પ્રલૃલતભાં વક્રક્રમ  યવ રેતા કયે 

છે. 

7. પ્રાથલભક ળા઱ાના લળક્ષકો વાથે વશકાય વાધી આંગણલાડીના ફા઱કોને આયોગ્મ લળક્ષણ ભ઱ે તે ભાટે 

પ્રમત્ન કયે છે. 

8. આંગણલાડીભાં આલતા ફા઱કોન ં દય ભાવે લિન કયી નોંધ યાખે છે અને પ્રોટીન-કેરેયીની લા઱ાં 

ફા઱કોને શે્રણી ૧-ય-૩ ભાં લશેર્ે છે. 

9. આંગણલાડીભાં આલતા ફા઱કોને લલટાભીનની ગો઱ી આ઩ે છે અને રોશતત્લમ કત પોરીક એવીડ 

ગો઱ીઓન ં લનમલભત લલતયણ કયે છે. 

10. આં.લા.કક્ષાએ દય ભાવે અન્નપ્રાળન ક્રદલવ ઉિલે છે.દય ભાવે લાનગી લનદળયન ક્રદલવ ઉિલે છે. 

િેભાં THR ભાંથી ફનતી લાનગીઓન ં  લનદળયન કયલાભા આલે છે.લલચલ સ્તન઩ાન વપ્તાશ , ઩ો઴ણ 

વપ્તાશ લગેયે તથા વયકાયશ્રી તયપથી વૂર્વ્મા ભ િફ લલલલધક્રદન/વપ્તાશ ની ઉિલણી દ્લાયા રોક -

જાગૃલત રાલલા રોક બાગીદાયી રોક - વશકાય ભે઱લે છે. 
 


